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・紙をデータに！スキャナーの活用法！

・パスワードの定期的な変更は必要？
・LAっていったい何者!?

新学期が始まり、授業で資料を印刷することも増えてきました。
そこで、紙で配布されたレジュメ等を電子データとして保管することができるスキャナーについてご紹介します！

紙をデータに！スキャナーの活用法！（文・甲平）

印刷物や写真などを画像データとして読み込み、
パソコンに保存することができる装置です。
龍谷大学内の複合機で利用することができます。

◇注意事項

◇スキャナーを利用できる場所
〇セルフラーニング室（３号館地下）
〇プリントスポット
・１号館 1階ロビー
・１号館 6階廊下
・３号館地下ラウンジ
・７号館地下ロビー
・スチューデントコモンズ（智光館地下）

スキャナーの詳しい利用方法については複合機に吊り
下げられているマニュアルか、QRコードをご参照く
ださい。
※龍谷大学ポータルサイト→情報環境→マニュアル→印刷利用マニュアルからでもご覧いただけます。

印刷利用マニュアル

複合機を利用すれば、スキャンで読み込んだデータを印刷することもできます！

学内複合機

スキャナーを利用する前には必ず各ドライブとの連携が必要です
ドライブとの連携時にWi-Fi 接続している場合はru-wifi でのみ使用できます

図書館の複合機はスキャン機能を使用することができません



？

LA とは
セルフラーニング室（3号館地下１階）やスチューデントコモン
ズ（智光館地下 1階）で、皆さんが快適に自習できるよう活動し
ています。PC操作などでお困りの際はお気軽にご相談ください。

Ｑ．利用者さんの対応で心がけていることはありますか？

Ｑ．LAさんの主な業務について教えてください

Ｑ．LAのアルバイトの魅力は何ですか？

利用者さんの対応以外にも、情報実習室の巡回や Smile 通信の作成、Info Seta とい
うサイト運営などを行っています。Info Seta についての簡単な紹介は次にさせても
らってますので見てみてください。 （農学部・Kくん）

（農学部・Sくん）

（社会学部・Kさん）

同じ学生という立場なので気軽に質問してもらえるような存在になれるように、日々
office のソフトについての理解を深めるよう心がけています。PC操作についての質
問はお任せください！

大学内のアルバイトなので移動時間の削減になり、大学での時間を有効活用できる
事や、社会に出た時にも役立つようなパソコンスキルを身に着けることができるの
が魅力だと思います。

LAさんにインタビュー



印刷の仕方

印刷の仕方は二つあります。一つ目は「プリントジョブ投入Webアプリ」から印刷したいデータ
を選択し、印刷する方法。二つ目はセルフラーニング室内のパソコンを使い直接印刷する方法です。
印刷の詳細は、Smile 通信 2022 年春号にて掲載してますのでご覧ください。
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Office の使い方

授業の課題に関する内容はお答えすることができませんが、Excel・PowerPoint・Word などの操
作方法で分からないことがあればセルフラーニング室にいる LAにお気軽にご相談ください。また、
Info Seta に Office のマニュアルがございますのでご覧ください。

Q
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オンライン授業の動画が見られない

多くの場合、龍谷大学のアカウントを使用しないと動画のリンクが開かないことが多いです。その
ため、龍谷大学のアカウント ( 学籍番号@mail.ryukoku.ac.jp) を使用し動画のリンクを開いてみて
ください。
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さて、私たちが何者なのか分かっていただけたでしょうか？皆さんが快適に自習で
きるようにサポート致しますので、お困りの際はお気軽に LAにご相談ください！

Info Setaって知ってますか？

　Info Seta とは、在学生向けのWebサイトのこと
で、私たち LAによって作られたサイトなんです！
　そして、Info Seta には多くの便利機能が備わっ
ています。例えば、セルフラーニング室の開室カレ
ンダーが見れたり、ポータルサイト、Gmail、
Google Drive、Microsoft Office365 のリンクにアク
セスすることができます。また、過去の Smile 通信
もみることができます。まだまだ紹介しきれていな
い機能がたくさんありますので、Info Seta をチェッ
クしてみてください。

（文：神田）

皆さんのご質問LAが解決します！
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総務省「国民のためのサイバーセキュリティサイト」(2022)
https://www.soumu.go.jp/main_sosiki/cybersecurity/kokumin/basic/basic_privacy_01-2.html（2022/09/17 閲覧）
クラウド軍師「パスワードは定期的に変更してはいけないってホント？」（2022/01/19）
https://smallit.co.jp/cloud-gunshi/change-password-regularly/（2022/09/17閲覧）

出典：

　情報を守るためにはパスワー
ドの定期的な変更が必須でした
が、2018年に総務省が「定期的な
変更は不要」としたのをご存じで
すか？定期的な変更により、パス
ワードが簡単になることや、使い
回してしまうことが問題となり、
このような方針転換に至りまし
た。中でもパスワードの使い回し
をしてしまっている人は多いの
ではないでしょうか。パスワード
の使い回しは、もしパスワードが
漏洩してしまった場合、他の重要
な情報までもが第三者にアクセ
スされてしまう危険性が高まり

ます。そのため、使い回しのない固
有のパスワードを設定することを
意識してみてください。
　「でも複数のパスワードは覚え
られない！」という方には、単語を
組み合わせてフレーズにしたパス
フレーズを使うことや、意図的な
スペルミス、小文字と大文字を織
り交ぜたりといった方法がおすす
めです。また、パスワードに生体認
証や秘密の質問、ワンタイムパス
ワードなどを設ける多段階認証を
活用することもおすすめです。こ
れを機に、一度パスワードを見直
してみてはいかがでしょうか。

パスワードの定期的な
変更は必要？

 | 私語および携帯電話・スマートフォンでの通話はご遠慮ください
自習室で騒がれると周りの方のご迷惑となります。ご配慮をお願いします。また、携
帯電話・スマートフォンでの通話は自習室外にてお願いします。

 | 携帯電話・スマートフォンなどの電子機器類の充電はご遠慮ください
携帯電話やスマートフォン、ミュージックプレーヤーなどの電子機器類の充電は瀬
田学舎の規定により禁止されています。

 | 自習室内での飲食はご遠慮ください
万一こぼしてしまった場合、機器が故障する場合があります。お飲み物は自習室外
のベンチ等でお飲みください。次に利用される方とパソコンのためにも飲食はご遠
慮ください。

 | ゲームや動画の閲覧は禁止されています
「フリーソフト等のゲームで遊ぶ」、「映画や動画の視聴」を目的とした利用も禁止さ
れています。自習や授業目的以外での利用、特に長時間の動画の視聴は、他の方のご
迷惑となりますのでご遠慮ください。

R U L E S＆M A N N E R S

　
（文：津田）


